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Skolni ¥ad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcti déti v Mateiské
Skole Hrochiiv Tynec a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahli s pracovniky Skoly. Je
zévazny pro zaméstnance matetské Skoly a zakonné zastupce déti.

1. Uvodni ustanoveni

Obsah Skolniho fiddu je vymezen ziakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfrednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), vyhlaskou ¢.14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani ve znéni pozdéjSich predpisi a jinymi souvisejicimi normami, napf.
zakonem ¢.258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, vyhlaskou €¢.107/2005 Sb., o $kolnim

wewrs

stravovani, ve znéni pozdéjSich predpisi a dalSich platnych norem.

2. Zakladni cile piredSkolniho vzdélavani

- rozvijet osobnost ditéte, jeho uceni a poznani,

- osvojeni zakladl hodnot, na nichz je zaloZena nase spole¢nost,

- ziskéani osobni samostatnosti a schopnosti projevovat se jako samostatna osobnost plsobici na
své okoli.

Zakladni ukoly materské skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani
- podporovat rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku,
- podilet se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
- podilet se na osvojovani zdkladnich pravidel chovéni,
- podporovat ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a utvaieni mezilidskych vztaht,
- vytvaret zakladni ptfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
- poskytovat v€asnou specialné pedagogickou péci,
- vytvafet podminky pro rozvoj nadanych déti.

3. Prava a povinnosti ditéte, jejich zakonnvch zastupcu a podrobnosti o
pravidlech vzijemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Prava ditéte

- na kvalitni pfedSkolni vzd€lavani zarucujici optimalni rozvoj jeho osobnosti, védomosti a
schopnosti,

- na prostiedi, ve kterém se citi bezpecné, spokojené a jisté,

- narovnocenny pfistup, na respektovani jeho individuality a potieb,

- na podporujici a sympatizujici pfistup, ktery pocita s jeho aktivni spolutcasti a samostatnym
rozhodovanim,

- nasvobodu projevu a mysleni,

- na ochranu soukromi, ochranu ptfed nasilim, diskriminaci, zneuzivanim,

- na odpocinek, volny ¢as a hru,
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na pristup k informacim.

Povinnosti ditéte

respektovat pokyny ucitelek a dalSich opravnénych osob,

dodrzovat stanovena pravidla chovani a vzdjemného souziti v matetské skole,
nesmi se dopoustét projevit Sikany,

snazit se dodrzovat hygienické, spolecenské, bezpecnostni a kulturni navyky,
ucit se chranit sob¢€ a ostatnim zdravi,

ucit se pe¢ovat a zachdzet se spolenym majetkem.

Prava zdkonnych zastupcii

byt informovani o prospivani svého ditéte, o jeho individudlnich pokrocich,

konzultovat s ucitelkou nebo feditelkou vychovné a jiné problémy svého ditéte (konzulta¢ni
hodiny jsou vyvéSeny na nasténkach v Satnach jednotlivych tiid),

po dohodg s ucitelkou byt pfitomni pii vychovné-vzdélavacich ¢innostech ve tiide,

spolupodilet se pfi planovani programu mateiské Skoly, pfispivat svymi napady a naméty
k obohaceni vychovného programu,

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota,

pravo na pfistup k osobnim tdajim, na opravu osobnich udaji, na vymaz osobnich udaji,
pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju,

pravo podat podnét, stiznost, oznameni — v MS upravuje ,,Smémice k vyfizovani stiznosti,
aktivné se ucastnit akci, besed a jinych aktivit matetské skoly, zajistovat sponzorstvi.

Povinnosti zdkonnych zdstupcu pri privadéni, preddvani a vyzvedavani déti

pii pfivadéni ditéte jsou zdkonni zastupci (nebo jiny doprovod) povinni piedat dité ucitelce
osobné, teprve potom mohou opustit matetskou skolu,

ucitelky odpovidaji za dit¢ od doby, kdy jej osobné pifevezmou az do doby, kdy ho rodicim
nebo jimi poveéfenym zastupciim osobné predaji,

zakonni zastupci mohou k vyzvedavani ditéte z mateiské Skoly pisemné povérit jinou osobu;
bez pisemného povéreni ucitelky nevydaji dité nikomu jinému neZ zakonnému zastupci
zakonni zastupci si piebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od ucitelky mateiské Skoly ve
tfid&€, popifipadé na zahrad€é mateiské Skoly, a to v dobé urcené materskou Skolou k ptebirani
déti (po obeédé v case od 12:00 do12:15 hod., odpoledne v ¢ase od 14:15 do 16:00 hod.),

v mimofadnych pfipadech (névstéva lékare, rodinné divody, logopedie apod.) dohodnou
s tfidni ucitelkou jiny termin predani ditéte,

rodice jsou povinni dit¢ vyzvednout v rdmci provozni doby mateiské Skoly, tj. do 16.00 hodin,
pii vyzvedavani déti doporucujeme rodi¢im, aby pocitali s Casem, ktery dit€¢ potiebuje na
dokonceni stolovani, dokonceni zapocaté hry, uklid hracek a opustit budovu do konce provozni
doby,

pokud zékonny zastupce nebo jim povéfend osoba nevyzvedne dit€ do konce stanovené
provozni doby, pedagogicky pracovnik telefonicky kontaktuje zastupce ditéte nebo osoby
povétené k odvadeni; v ptipadé jejich nedostupnosti informuje telefonicky feditelku Skoly a
obrati se na Policii CR (po tuto dobu musi uditelka vyckat s ditétem v mateiské skole),

v piipadé opakovaného vyzvedavani ditéte z MS po ukonéeni provozni doby bude tato
skutecnost povazovana za poruSeni Skolniho faddu a dle platnych pfedpist miZze dojit k
ukonéeni dochazky ditéte do MS,

zakonni zéstupci, popiipadé osoby povétrené k pievzeti ditéte, se po vyzvednuti ditéte nezdrzu;ji
v matefské Skole déle, nez je nezbytné a opusti neprodlené objekt Skoly,

z bezpe¢nostnich divodid neni dovoleno pri prichodu nebo odchodu s détmi pouzivat
vybaveni §kolni zahrady.
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Povinnosti zakonnych zastupcu tvkajici se zdravotniho stavu déti

rodige piivadéji dité do MS &isté a vhodné obletené, umyté a uéesané,

rodi¢e pfivadéji dité do MS zdravé, bez znamek onemocnéni (ryma, kasel a jiné respira¢ni
obtize, afty, opary, zanét spojivek, zvysena teplota, zvraceni, prijem, bolesti bficha, vyskyt
v§i...),

déti nemocné se samy neciti dobie, bézny rezim je pro né zatézi a zdroven prenaseji infekci na
dal§i zdravé déti i na zaméstnance MS, proto Zidame zikonné zastupce o maximalni
zodpovédnost a ohleduplnost ke zdravi svych déti, zdravi ostatnich déti i zdravi personalu
mateiské Skoly,

ucitelka ma pravo a povinnost, s ohledem na zachovani zdravi ostatnich déti, odmitnout pfijeti
ditéte vykazujiciho znamky onemocnéni do provozu MS, piipadné pozadovat vyjadieni lékaie
o zdravotni zpusobilosti ditéte pobyvat v kolektivu,

rodi¢e piivadéji dité do MS bez zranéni, ktera by jej omezovala v pohybu nebo by pobytem
v MS byla ohroZena jeho bezpeénost (3ita trzna rana, dlaha nebo sadra na kongeting...),

rodic¢e maji povinnost pii predani ditéte ucitelce hlasit i veskera drobna poranéni, kterd nebrani
pfijeti ditéte do provozu MS (odieniny, boule, modfiny, alergické reakce po bodnuti
hmyzem...),

zakonni zastupci maji povinnost pfi pfiznacich onemocnéni nebo trazu ditéte v dobé pobytu v
MS po telefonické vyzvé neprodlené zajistit dalsi zdravotni péci o dité (teplota, zvraceni,
bolesti bficha, traz...); v ptipad¢ opakovanych teplot a infek¢nich onemocnéni mize byt pii
navratu ditéte do kolektivu vyzadovano potvrzeni od 1ékare,

zakonni zastupci pii prichodu s ditétem do matefské Skoly maji povinnost hlasit ptipadné
zmény zdravotniho stavu ditéte; zamlfovani zdravotniho stavu ditéte je povazovano za
poruSovani Skolniho tadu; pii infekénim nebo jiném zdvazném onemocnéni tuto skutecnost
neprodlené¢ ohlasi matefské Skole a dolozi potvrzeni od lékafe o tom, zda je dité schopné
nastupu do kolektivu,

uditelky détem nesmi podavat v dob& pobytu v MS Zadné 1éky ani 1é&iva k dolégeni ditéte,

1éky lze podavat v zavaznych pripadech (napf¥. alergie, astma, epilepsie apod.) na zakladé
pisemné Zadosti zakonného zastupce ditéte a pisemného doporuceni oSetfujiciho lékare;
rodi¢e maji povinnost vést v patrnosti dobu pouzitelnosti téchto 1ékl, neprodlené informovat
tfidni ucitelky o zménach zdravotniho stavu ditéte a o zménach uzivani 1éka.

Ostatni povinnosti zakonnych zdstupcil

rodi¢e maji povinnost platit veskeré naklady spojené s pobytem ditéte v MS v daném terminu
(stravné, Skolné),

rodice maji povinnost na vyzvani feditelky Skoly, tfidnich ucitelek se osobn& zucastnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

rodi¢e maji povinnost vybavit dit¢ do MS dostateénym mnoZstvim oble¢eni (nutna vyména
pfi uspinéni), obleCenim pohodlnym a vzduSnym, aby se dit¢ mohlo ucastnit veskerych aktivit
béhem dne,

déti musi mit své obleceni, obuv a véci Fadné oznacené; tyto véci maji uloZzeny na mistech
k tomu ucelu urcenych,

zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby jejich dité¢ nenosilo do matetské Skoly nevhodny
odév, obuv (ne pantofle), odévni dopliky, Sperky ¢i jiné pfedméty, kterymi by sobé ¢i jinym
détem mohlo zplsobit zranéni nebo jinak ohrozit jejich bezpeci (hrozilo by napt. vdechnuti,
bodnuti, Skrabnuti, popaleni, Skrceni, zlomenina...),

z ditvodu dostateéného zajisténi vSech tfid kvalitnimi u¢ebnimi pomtickami a hrackami, déti do
MS hraé¢ky z domova b&zné nenosi (vyjimkou mohou byt plysaci),

rodi¢e maji povinnost nenechavat svoje déti v aredlu matetské Skoly bez dozoru, nevstupovat
bez vyzvéni do jinych prostor, neZ jsou k pfedavani a vyzvedavani déti urceny,
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rodi¢e zodpovidaji za bezpecnost vlastnich déti pii spoleCnych akcich rodi¢t s détmi
potadanych MS v provozni i mimo provozni dobg §koly,

rodi¢e podpisem stvrzuji sviij souhlas s uéasti ditéte na mimoskolnich akcich MS (vyletech);
informace o nich jsou vzdy v€as oznamovany na nasténkach,

rodi¢e maji povinnost dodrzovat pravidla a ujednani stanovena timto Skolnim fadem, dbat a
dodrzovat dal$i pokyny a nafizeni feditelky Skoly vyplyvajici z aktudlni provozni situace,
mimotadnych organizacnich a hygienickych opatteni.

Zakladni prava ucitelky

nepiijmout dité, které jevi znamky nemoci, urazu a mohlo by ohrozit zdravi své nebo zdravi
ostatnich déti,

ucitelka mé v odivodnénych piipadech pravo pozadovat od rodict ditéte potvrzeni détského
I¢kate o zdravotni zpusobilosti ditéte.

Zakladni povinnosti ucitelky

podporovat rozvoj osobnosti kazdého ditéte, podilet se na jeho zdravém citovém, rozumovém a
télesném rozvoji,

odpovidat za bezpecnost a vychovnou ¢innost svétenych déti,

zajiStovat ochranu déti pred urazy a patologickymi jevy,

nevydat dit¢ jiné osobé&, nez je zdkonny zastupce ditéte nebo osoba k tomu pisemné rodici
zmocnéna,

informovat rodice o zmén¢ zdravotniho stavu a pfipadném trazu ditéte,

spolupracovat s rodi¢i déti,

zachovavat mlCenlivost, nepodavat jakékoliv informace jiné osobé nez zdkonnému zastupci,
uchovéavat sluzebni tajemstvi,

pfed odchodem ze tfidy nebo zahrady na konci pracovni doby udlitelka vzdy zkontroluje
vSechny prostory, ve kterych se déti pohybovaly a ujisti se o odchodu vSech déti, za které
zodpovida...

Zakladni pravomoci reditelky

4.

piijmout dité k predSkolnimu vzdélavani,
ukon¢it dochazku ditéte do MS (v pfipadé, Ze se nejedna o dité s povinném piedikolnim
vzdélavani) po pfedchozim pisemném upozornéni jestlize:
— se dit¢ bez omluvy zakonného =zastupce nepretrzité nelcastni piedskolniho
vzdélavani po dobu delsi nez 2 tydny,
— zakonny zastupce ditdte zdvaznym zptisobem opakované narusuje provoz MS a
jednani k naprave byla beziispésna,
— v prubéhu zkuSebni doby — na zadkladé¢ doporuceni pediatra nebo pedagogicko-
psychologické poradny ¢i specidlné pedagogického centra,
— zadkonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani nebo stravovani ve
stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin Ghrady,
— sniZit nebo osvobodit od platby uplaty za predskolni vzdélavani, za poskytované
vzdélavani a §kolské sluzby, omezit ¢i prerusit provoz MS...

W

Prijimani déti k predskolnimu vzdélavani

Prijimaci rizeni

matetskd Skola poskytuje pfedskolni vzdélavani détem zpravidla ve v€ku od 3 do 6 let, nejdiive
vSak pro déti od 2 let,
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S.

k predskolnimu vzdélavani se piijimaji déti, které jsou statnimi obany CR nebo se statni
piislusnosti jiného &lenského statu Evropské unie, déti obéanti pobyvajicich na uzemi CR na
zakladé opravnéného pobytu na Gizemi CR (zdkonny zastupce doloZi u zapisu),

do matetské Skoly mohou byt ptijaty déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami; pro
posouzeni podminek pro piijeti takového ditéte je nutné dolozit pisemné vyjadieni pediatra,
ptipadné odborného 1¢kare, Skolského poradenského zatizeni (PPP, SPC),

zapis déti do matei'ské Skoly na nasledujici Skolni rok probiha v obdobi stanoveném zakonem,;
o konkrétnim terminu zapisu, ktery feditelka stanovi po dohodé¢ se zfizovatelem, je veiejnost
informovana obvyklym zplisobem,

dit¢ k predSkolnimu vzdé€lavani pfijima feditelka matetské Skoly na zakladé zadosti zdkonnych
zastupcll; pii pfijimani déti postupuje dle stanovenych kritérii,

v ptipad¢ volnych mist mohou byt déti do matetské skoly piijiméany i v pritbé¢hu Skolniho roku,
matefskd Skola muze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
o¢kovanim nebo ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiize ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci,

pii pfijeti dité¢te do matetské Skoly rodice s feditelkou Skoly dohodnou dochazku ditéte,
(polodenni x celodenni),

déti, které byly do matetské Skoly pfijaty, by mély Skolu navstévovat pravidelné, zv1asté pak
v obdobi adaptace na nové prostiedi.

Povinné predskolni vzdélavani

Povinna predskolni dochazka a zpusob jejiho plnéni

zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dit¢ k zapisu k predskolnimu vzdélavani od
pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne patého roku véku,

povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech
vrozsahu 4 hodin denné; feditelka MS Hrochiiv Tynec stanovila dobu povinného
ptedskolniho vzdélavani v case od 8:00 do 12:00 hodin; pravo ditéte vzdélavat se v matefské
Skole po celou dobu provozu neni stanovenim této doby dotceno,

povinnost pfedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které piipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin v souladu s vyhlaSkou o organizaci dan¢ho Skolniho roku,

pokud zékonny zéastupce zanedbava dochazku ditéte, dopousti se tim prestupku podle § 182 a)
Skolského zakona.

Omlouvani neucasti ditéte

nemuze-li se dit¢ zacastnit povinného ptedskolniho vzdélavani, je jeho zakonny zastupce
povinen oznamit dobu trvani nepiitomnosti véetné divodu,

nepfitomnost omlouva  zdkonny zéastupce v elektronickém  systému  neprodlené
(www.odhlaska.cz) ptipadné osobné, telefonicky nebo emailem,

v pfipad¢ pfedem znadmé pravidelné¢ se opakujici nepiitomnosti ditéte v nékterych dnech
v prubéhu Skolniho roku, poda zdkonny zastupce odivodnénou Zadost k uvoliiovéani ditcte
z povinného ptedskolniho vzdélavani feditelce matefské Skoly, kterd rozhodne o jejim
vyhovéni,

pii vyskytu neplnéni povinné piedskolni dochéazky (tj. pfi neomluvené nebo €asté omluvené
absence ditéte) informuje tfidni ucitelka feditelku Skoly,

feditelka matefské Skoly je podle § 34 a) odst. 4 Skolského zdkona opravnéna pozadovat
dolozeni diivodli nepfitomnosti ditéte; zdkonny zéastupce je povinen tyto divody dolozit
nejpozdeji do 3 dnli ode dne vyzvy,

pokud neni zjednana naprava v pravidelné ucasti ditéte na povinném piedskolnim vzdélavani,
informuje feditelka organ socidlné-pravni ochrany déti.
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Distancni vyuka

vzdélavani distanénim zplisobem matefska Skola zajist'uje v souladu s ustanovenimi § 184 a)
Skolského zdkona, pokud z divodu krizového opatieni nebo z divodu nafizeni karantény a
dalsich mimotradnych opatfeni podle zvlastniho zdkona neni mozné osobni pfitomnost vétSiny
déti s povinnym predskolnim vzdélavani v matetské skole,

pro déti v poslednim roce predskolniho vzdélavani je Gcast na distancni vyuce povinna,
vzdélavani distanénim zptisobem probiha v souladu s RVP PV a SVP mateiské skoly.

Individudlni vzdélavani

6.

v odivodnénych piipadech mize zdkonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani
povinné, zvolit individudlni vzdélavani ditéte; tuto skutecnost je zdkonny zéastupce povinen
oznamit feditelce matetské Skoly nejpozdeji 3 mésice pred zahijenim povinné piedsSkolni
dochazky (do konce kvétna daného roku),

oznameni o individudlnim vzdélavani musi obsahovat vSechny nalezZitosti dle Skolského
zakona,

feditelka mateiské Skoly doporu¢i zdkonnému zastupci ditéte oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano, tyto oblasti vychazeji z RVP PV,

zakonny zéastupce je povinen se s ditétem dostavit do mateiské Skoly k ovéfeni urovné
osvojovani kompetenci; termin stanovila feditelka matefské Skoly na treti ¢tvrtek v mésici
listopadu, ndhradni termin na prvni ¢tvrtek v mésici prosinci

pokud zdkonny zastupce nezajisti ucast ditéte u ovéfeni, a to ani v ndhradnim terminu, feditelka
matefské Skoly ukonci individudlni vzdélavani ditéte a dit€¢ neprodlené nastoupi k denni
dochézce.

Podpora a vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potirebami

Dité se specialnimi vzdélavacimi potrebami

dité¢tem se specialnimi vzdélavacimi potiebami se rozumi osoba, ktera k naplnéni svych
vzdélavacich moznosti, k uplatnéni nebo uZivani svych prav na rovnopravném zakladé
s ostatnimi potiebuje poskytnuti podpirnych opatieni.

Podpurnad opatieni

7.

podplrnymi opatfenimi se rozumi nezbytné upravy ve vzdélavani odpovidajici zdravotnimu
stavu, kulturnimu prostredi nebo jinym Zivotnim podminkam ditéte,

pedagogové uplatituji vhodné vzdélavaci metody, formy a prostiredky, které jsou v souladu
se stanovenymi podplrnymi opatifenimi a zajiStuji vyuziti potencidlu ditéte k jeho
vSestrannému rozvoji, k osvojeni zdkladnich i specifickych dovednosti na urovni, ktera
odpovida individualnim potfebdm a moznostem ditéte,

pedagogové pii zajiStovani péce o dit€ se specialnimi vzd€lavacimi potfebami intenzivné
spolupracuji se zikonnymi zastupci ditéte,

podpiirnd opatieni se déli do péti stupiili, déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami (2.-5. st.)
maji pravo na bezplatné poskytovani podptirnych opatieni skolou.

Provoz a vnitini rezim Skoly

Platby v materské skole

uplata za predskolni vzdélavani (dale jen Skolné) je upravena smérnici ,,Stanoveni vySe tplaty
za predskolni vzdélavani a sluzby pro Skolni rok 2025/2026“ v souladu s platnymi piedpisy,
splatnd je v daném mésici do 15. dne,
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platba za Skolni stravovani je stanovena ,,Vnitfnim Fadem Skolni jidelny pro Skolni rok
2025/2026* v souladu s platnymi ptedpisy o stravovani, plati se zalohové a je splatna do 20.
dne v predchéazejicim mésici na nasledujici mésic,

platby probihaji bezhotovostné na Géet MS 1145437339/0800 s uvedenym piidélenym
variabilnim symbolem ditéte, pouze v zavaznych ptipadech lze s feditelkou Skoly dohodnout
hotovostni platbu,

zékonni zéastupci jsou povinni neprodlené hlésit zménu UcCtu, piipadnou zménu rezimu
stravovani,

vyuctovani plateb za stravné je dvakrat rocné k 31.12. a 31.8.,

vyuctovani plateb za Skolné je jednou za rok k 31.12.,

kuchyn Skolni jidelny zajiStuje i pitny rezim (Caje, ovocné $tavy, vitaminové népoje, Cistou a
ochucenou vodu); déti maji moznost pitného rezimu v prubéhu celého pobytu v matetské skole,
v ptipadé nepiitomnosti ditéte v MS, zikonny zastupce odhlasi stravu v systému
www.odhlaska.cz nejpozdéji do v 7:00 hod. v den nepfitomnosti (totéz plati 1 pro ptihlasovani),
pouze ve vyjimecnych piipadech telefonicky SMS zpravou na Cisle 723 424 034,

pii onemocnéni ditéte si lze vyzvednout obéd do vlastnich nadob, a to pouze prvni den nemoci
ditéte, v dob& od 11:00 do 11:15 hodin v kuchyni MS, na ostatni dny je nutno dité ze stravovani
odhlasit,

uplata za ptedskolni vzdelavani a stravovani ditéte v matei'ské skole jsou platby, které jsou pro
rodice povinné a jsou nedilnou soucésti rozpoctu matetské skoly,

opakované neuhrazeni téchto plateb je povazovéno za zavazné porusSeni provozu mateiské
Skoly,

v mateiské Skole vybirdme zalohu na kulturni akce (vylety, vyukové a kulturni programy...),
zaloha je vybirana v hotovosti na zacatku Skolniho roku u tfidnich ucitelek, détem jsou vedeny
osobni ucty, cerpani z téchto ucth rodice stvrzuji svym podpisem.

Evidence ditéte

pred nastupem ditéte odevzdaji rodi¢e ,,Evidencni list“ se vSemi vyplnénymi udaji a
zdravotnim stavem ditéte,

rodi¢e oznamuji matetské Skole pfedem zndmou nepfitomnost ditcte,

v ptipad¢ dlouhodobé neptitomnosti ditéte v matetské Skole (dva tydny a déle) omluvi dité
pisemné — v elektr. syst¢tmu www.odhlaska.cz plati pro zdkonné zéstupce déti, které jesté
nekonaji povinnou ptedskolni dochazku,

rodi¢e nahlasi kazdou zménu v osobnich dajich (zmény zdravotniho stavu ditéte, telefonni
kontakty, bydlisteé, svéteni ditéte do péce jednoho z rodicl, zmény v odvadéni ditéte poveéienou
osobou, zménu zdravotni pojistovny ditéte, bankovniho tctu atd.),

informace o détech jsou v souladu s platnymi piedpisy disledné vyuzivany pouze pro vnitini
potiebu matetské skoly a opravnéné orgény statni spravy a samospravy.

Organizace provozu

provoz MS je celodenni od 6:00 do 16:00 hodin,

provoz byva prerusen po dohod¢ se zfizovatelem v dobé Skolnich prazdnin (napf. v mésici
ervenci a srpnu, zpravidla na pét tydni), termin pferuseni stanovi feditelka MS po dohodé se
zfizovatelem, a to nejméné 2 mésice pfedem,

provoz miiZze byt omezen nebo prerusen i v jiném obdobi — napf. mezi vano¢nimi svatky nebo
muze byt prerusen i z jinych mimofadnych divodi,

v 6:00 hodin zagina provoz ve tiidé ZABICKA, zde se déti schazeji az do 7:00 hodin, poté
ptechazeji do dalSich tfid,


http://www.odhlaska.cz/
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ttidy SLUNICKO a VCELICKA jsou s provozem do 15:15 hodin, tiida BERUSKA je
s provozem do 15:00 hodin, zbyvajici d&ti jsou prevadény do tiidy ZABICKA, kde provoz
kon¢i v 16:00 hodin,

do mateiské Skoly déti rano prichazeji nejpozdéji do 8.00 hodin (pozdni prichody narusuji
vychovné vzdélavaci ¢innosti a organizaci dne),

v pribéhu dne Ize déti privést po predchozi domluvé s ucitelkou,

pii vstupu do budovy MS osoba piivadgjici dité pouzije el. systém s kamerou, na zikladd
predstaveni a uvedeni jména ditéte jsou vpusténi do MS,

Zadame doprovod ditéte o diikladné zavirani hlavnich dvefi a nevpousténi dalSich rodicu
¢i jinych osob bez prredchoziho ohlaseni do videotelefonu,

zakonni zastupci, ostatni navstévnici matetské Skoly i zaméstnanci jsou povinni pii ptichodu do
MS i odchodu z MS zaviit venkovni branKky a zajistit je Supakem,

zakonni zastupci ¢i osoby zmocnéné k vyzvedavani déti opusti po vyzvednuti ditéte neprodlené
areal Skoly,

z diivodu bezpecnosti déti i dospélych plati zdkaz vstupu jakychkoliv zvifat do celého arealu
Skoly, zékaz vjizdéni na jizdnich kolech, kolob&zkach, in-line bruslich, skateboardech apod.,

v celém arealu plati prisny zakaz vjizdéni a parkovani babet a motocykli,

v celém arealu plati prisny zakaz koufeni.

ORGANIZACE DNE V MATERSKE SKOLE

6:00 —9:45 schazeni déti, spontanni hry dle volby déti
gi Zabiélll(a(:i ) ¢innosti dle vzdélavaci nabidky (smyslové, didaktické, hudebni, vytvarné, pracovni,
0 9:30 hod.

pohybové, badatelské)

individualni prace s détmi, diagnostické ¢innosti

komunikac¢ni kruh

ranni cviceni (zdravotni a vyrovnavaci cviCeni, joga, lerngymnastika, cvi¢eni s mici
a jinym télocvicnym nacinim, relaxace...), pohybové hry

logopedicka prevence — jazykova chvilka

pribézna hygiena, prubézna svacina

9:45-11:30 ptiprava na pobyt venku, pobyt venku — hry na $kolni zahradé, vychazky do okoli,
(t. Zabigka:
9:30 — 11:15)
11:30 — 12:15 hygiena, obéd
(tf. Zabitka: 11:15
—12.00)
12:15-14:00 hygiena, odpocinek, nahradni nespaci aktivity
(tfi fggi)ékai 12:00 | individualni prace s détmi

14:00 — 16:00 hygiena, pribézna svafina
odpoledni zajmové Cinnosti (hry a ¢innosti dle zajmu deti)
individualni prace s détmi, pobyt na Skolni zahradé

Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti

matetskd Skola pfi vzdélavani a s nim spojenymi ¢innostmi piihlizi k zdkladnim fyziologickym
potfebam déti a vytvaii podminky pro jejich zdravy vyvoj, zajiStuje bezpecnost a ochranu
zdravi déti pti vzdélavani,

déti v materské Skole jsou pravidelné poucovany o bezpecném chovani; pouceni je
zaznamenano v Prehledu vychovné prace = Tridni knize pro materské Skoly,

vSichni zaméstnanci matetské Skoly jsou sezndmeni s bezpecnostnimi opatfenimi pii praci
s détmi v matei'ské Skole a zavazuji se je dodrzovat,

vSichni zamé&stnanci, zadkonni zastupci, navstévnici matetské Skoly, déti nesou odpoveédnost za
dodrzovani hygieny v prostorach matetské Skoly.
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Dohled nad détmi

feditelka Skoly zabezpecCuje prostfednictvim ucitelek Skoly dohled nad détmi, a to pfi Skolni i
mimoskolni vychové a vzdélavani, pii vSech aktivitdch organizovanych matetskou skolou,

za bezpecnost déti odpovidaji po celou dobu prace s détmi ucitelky, a to od doby pievzeti déti
od jejich zékonnych zastupct (ptip. od jimi povéfené osoby) nebo od prevzeti od jiné ucitelky
Skoly az do doby jejich pfedani zdkonnym zastupcim (povéiené osob¢) nebo jiné (sluzbu
konajici) ucitelce.

Pobyt déti v uzavienych prostordch MS

kazda ucitelka je osobn¢ zodpovédna za bezpecnost svétenych,

ucitelka ma neustale pi‘ehled o vSech détech, za které zodpovida, pribézné kontroluje jejich
podet, pii zavaznych diivodech si zajisti (kratkodoby) dohled jiné pracovnice MS,

ucitelka pribézné kontroluje vSechny prostory, ve kterych se déti pohybuji (tfidy, herna,
socialni zafizeni, Satna...),

ucitelka pfi hie ve tfidé¢ dba, aby byla dodrzovana stanovena pravidla chovani, sleduje jejich
hru, pfedchazi konfliktiim,

pii presunech déti na zajmové a jiné aktivity déti vzdy doprovazi ucitelka nebo povérena osoba;
pti chtizi po schodech dba, aby se déti nestrkaly, chodily klidné, drzely se zébradli,

ucitelka pii t€lovychovnych aktivitich dba zvySené pozornosti o bezpecnost déti; upozoriuje
na piipadné nebezpeci, byva vzdy na nejrizikovéjsim misté, pied zahajenim cviceni v loZnici
nebo v hern¢ musi zkontrolovat, zda je v télocviéné naradi v poradku. ptizptisobuje cviceni a
pohybové aktivity pfimétené véku déti a jejich individualnim schopnostem,

ucitelka zodpovida za pfiméfené vétrani ve tfidach, za dodrzovani pitného rezimu déti,

ucitelka zodpovida za vhodné obleCeni déti ve tifidé¢ i1 venku, v pribéhu dne rozhodne o
vhodném obleceni déti pii riznych aktivitich v mateiské Skole, pfi pobytu venku na Skolni
zahradé nebo mimo areal MS, a to vzdy s piihlédnutim na aktualni teplotu ovzdudi a
vykonéavané ¢innosti.

Pobyt deéti na skolni zahradé

pii pobytu déti na Skolni zahradé se ucitelka tidi provoznim fddem Skolni zahrady a dalSimi
bezpe€nostnimi a organizacnimi pokyny feditelky,

ucitelka nedovoli détem samostatné vzdaleni do prostor, kam nevidi, kde nema o détech
piehled,

ucitelka pred zahajenim her a Cinnosti na SZ zkontroluje vyhrazené prostory, v piipadé
nalezu odstrani nebezpecné véci (sklo, injekeni stiikacky, noze ...),

ucitelka ma v kazdém okamziku ptehled o vSech détech, priibézné kontroluje pocet déti,

denni pobyt venku ucitelka pfizpisobuje klimatickym podminkam, v piipadé nepfiznivého
pocasi, je pobyt venku nahrazen hernimi, pohybovymi aj. aktivitami ve tfid¢.

Pobyt mimo aredl materské skoly

dle zdkona mimo areal MS zodpovida uéitelka max. za 20 déti z bézné t¥idy, za 12 déti
v ptipadé¢ pfitomnosti déti s pfiznanymi podpiirnymi opatfenimi 2.-5. stupné nebo déti mladsi 3
let, v nasi materské Skole na vychazky s détmi chodi vzdy 2 ucitelky,

pti vychazkach se uci déti chodit v zastupu ve dvojicich po chodniku, jedna ucitelka vykonava
dozor vptedu, druhé obvykle na konci zastupu, pruzné reaguji na vzniklé situace,

ucitelky priibézné seznamuji déti s pravidly bezpe¢ného chovani na ulici, pouzivaji spole¢né
s détmi vystrazné vesty,

ucitelky dbaji na bezpecné prechazeni vozovky,
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pii prechazeni ucitelky vyckaji, az vSichni ucastnici silni¢niho provozu bezpecné zastavi, prvni
do vozovky vstoupi ucitelka, kterd nadale kontroluje bezpecnost piechazeni, poté pfechazi déti
s druhou ucitelkou,

ucitelky maji trvale povoleny vychazky s détmi na izemi mésta i do blizkého okoli mésta,

pii volném pohybu déti na vhodném misté ucitelky kontroluji prostor z hlediska bezpecnosti a
trvale ptredchéazi moznosti trazu déti,

pii pobytu déti mimo aredl MS ugitelky pribézné kontroluji pocet déti a maji o détech staly
ptehled,

podle zaméfeni tématu mohou ucitelky uskute¢iiovat vychovné vzdélavaci praci i v externich
podminkdch — napf. vychazky do pfirody s ekologickym zamétfenim, exkurze (u hasicu,
zdravotniho stfediska, navstéva knihovny, zakladni skoly apod.).

Opatreni pri sportovnich akcich, vyletech

feditelka Skoly stanovi vedouciho akce, ktery je povinen zajistit pouceni déti o zvlaStnich
situacich, o pravidlech jednéni v téchto situacich,

pouceni je zapsano v Piehledu vychovné prace = Ttidni knize pro matetské skoly,

feditelka Skoly urcCuje pfi vyS$Sim poctu déti, pti specifickych Cinnostech nebo pii pobytu v
prostiedi naroném na bezpe€nost déti dalsi zletilou osobu zptsobilou k pravnim ukontim
zajist'ujici bezpecnost déti (Skolni asistent, chitva, pedagogicky asistent, provozni pracovnice),
ucitelky dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméfené véku déti a podle toho
ptizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti.

Opatieni pri urazu, evidence Skolnich urazi

za $kolni Uraz je povazovén uraz, ktery se stal v pfimé souvislosti se vzd&lavaci ¢innosti (v MS,
pii akcich konanych $kolou mimo MS) od doby pievzeti do doby piedani ditéte zdkonnému
zastupci, €i poverené osobe,

ucitelky, ptfipadné ostatni zaméstnanci, jsou povinni okamzité poskytnout prvni pomoc pri
jakémkoliv uraze, v ptipadé potieby pfivolaji 1€katskou pomoc, v nezbytné nutném piipade
zajisti prevoz zranéného do zdravotnického zafizeni,

zaroven jsou ucitelky povinny bezodkladné informovat feditelku Skoly (v jeji nepfitomnosti
zastupkyni) a zdkonné zastupce ditéte,

vSechny (i drobné) Skolni irazy jsou evidovany v knize urazi,

prostfedky prvni pomoci jsou uloZeny v lékarni¢kach, které jsou umistény v kazdé tiid€ (ve
vydejnich kuchyiikéach), v hospodarské budové u vstupu do kuchyné,

feditelka Skoly, které¢ byl traz ditéte ohldsSen, zajisti, aby byly objektivné zjiStény a ptipadné
odstranény pficiny Urazu.

Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

vSichni zaméstnanci 1 zdkonni zastupci déti dochdzejicich do mateiské Skoly maji povinnost
chréanit déti viemi dostupnymi prostfedky pted rizikovymi typy chovani v MS, zejména projevy
slovniho, psychického nebo fyzického nasili, pfipadné Sikany ve vztahu dité — dité, ucitel —
dité, rodi¢ — uditel, rodi¢ — dité, pred socialné patologickymi jevy a zaroven pied projevy
diskriminace, ¢i nepfatelstvi nebo nasili a pfi jakychkoliv nezadoucich projevech okamZzité
zasdhnout a ochranit dité tak, Ze tuto skutecnost neprodlené€ nahlasi feditelce skoly,

dalezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoreni priznivého socialniho klimatu mezi
détmi navzijem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci déti, mezi zaméstnanci MS a zakonnymi zastupci déti,
vSichni ucastnici dodrZuji zasady vzajemné ucty, respektu, nazorové snasenlivosti,
solidarity a distojnosti,
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10.

11.

déti vedeme k samostatnému rozhodovani, ale také zodpovédnosti a pfiméfenému neseni
diisledkt svého rozhodnuti, k tomu, Ze volnost a osobni svoboda musi byt vyvdzena nezbytnou
mirou omezeni, vyplyvajicich z nutnosti dodrzovat v matetské Skole potifebny fad a ucit se
pravidlim souziti v kolektivu vrstevnikd,

dalezitym prvkem ochrany pted socialné patologickymi jevy je vychovné vzdelavaci plisobeni
na déti zamétené na zdravy zpusob zivota; v ramci Skolniho preventivniho programu jsou déti
nenasilnou formou a pfiméfené k jejich véku a schopnostem informovany a vedeny k
pochopeni a porozuméni problematiky nebezpeci socidlné patologickych jevi (Sikana; virtudlni
zéavislosti — pocitace, televize, video; vandalismus a jiné formy nasilného chovani; drogové
zavislosti, alkoholismus, koufeni), k dodrzovéni stanovenych pravidel chovani,

v ramci prevence pied projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi ucitelky monitorovani
a rozbory vztahli mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit pfipadné deformujici vztahy
mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zdkonnymi zastupci, ptipadné za pomoci
Skolskych poradenskych zatizenich,

vsichni zaméstnanci Skoly, v pfipad€ zjisténi, ohlasuji feditelce Skoly poznatky o tom, ze je dité
sikanovano nebo Ze se Sikany dopousti, Ze je vystaveno tyrani &i zneuzivani i mimo MS.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti
a zakonnvch zastupcu

po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v MS zajistuji ucitelky, aby déti zachazely Setrné s
ucebnimi pomiickami, hrackami a dalSimi vzd€lavacimi potfebami a nepoSkozovaly ostatni
majetek Skoly; kazda tfida se fidi spole¢nymi pravidly chovani,

po dobu pobytu v prostorich MS jsou zakonni zastupci povinni se chovat tak, aby
neposkozovali majetek Skoly a Skolni zahrady,

v ptipadé zjisténi poskozeni majetku MS jsou zakonni zastupci povinni toto neprodlené nahlasit
pedagogickému pracovnikovi,

kazdy zaméstnanec, ktery otvird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit diivod navstévy a
zajistit, aby se ptichozi nepohybovali nekontrolovateln€ po budove.

Zavérecna ustanoveni

seznameni se Skolni Fidem pro $kolni rok 2025/2026 a jeho dodrzovéani je zavazné pro
ucitelky, zakonné zastupce déti a ostatni zaméstnance Skoly a dal$i ucastniky provozu mateiské
Skoly,

veSkeré dodatky, poptipadé zmény mohou byt provedeny pouze pisemnou formou,

feditelka matetské Skoly zajisti seznameni vSech vySe uvedenych s jejich obsahem.

Martina Doudova
feditelka MS

V Hrochové Tynci 26.8.2025
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